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UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PALERMO

AREA QUALITA, PROGRAMMAZIONE E SUPPORTO STRATEGICO
SETTORE STRATEGIA E PROGRAMMAZIONE DELLA DIDATTICA

Titolo T Classe - _Fasaicolo Ai Presidenti delle Scuole
N.ASELS |Del A 1AL 101 F Ai Direttori di Dipartimento
oK ¢ ?B?A Ai Coordinatori dei CCdSS
e.pc.

A1 Delegati alla Didattica delle Scuole

Ai Delegati alla Didattica dei Dipartimenti
Al Nucleo di Valutazione di Ateneo

Al Settore Organi collegiali ed elezioni

Ai Manager Didattici

Oggetto: Offerta Formativa a.a. 2018/2019 — indicazioni operative

Facendo seguito alla Nota del Prorettore alla didattica n. 80423 del 27/10/2017, alla delibera del
S.A. n. 21 del 20/11/2017 “Linee guida e procedure per la progettazione e l'attivazione dei Corsi di
Studio dell'Offerta Formativa 2018-2019” ¢ alle note MIUR n. 34280 del 04/12/2017 e n. 34377 del
05/12/2017, si forniscono le seguenti indicazioni operative:

Indicazioni generali

Come gia indicato nella delibera del S.A., al fine di consentire le necessarie verifiche e le
valutazioni da parte degli Organi di Governo (OOdGG), entro 1’11 dicembre 2017 le Scuole sono
tenute a trasmettere al Settore “Strategia e programmazione della didattica”
(strategia.didattica@unipa.it) le proposte di nuove istituzioni/attivazioni o conferme di attivazione
dei Corsi di Studio ad esse pervenute dai Dipartimenti.
Le proposte dovranno essere corredate, con esclusione dei corsi a programmazione nazionale per i
quali si attende specifica nota ministeriale, dalla indicazione dell’eventuale numero programmato e
le relative motivazioni (n. docenti di riferimento, posti in aula, tirocini, etc).
Anche per quest’A.A. la programmazione degli accessi deve essere cosi dettagliata:
1) Numero dei posti destinati agli studenti comunitari, nonché agli studenti non
comunitari residenti in Italia (solo per Corsi di Studio con accesso programmato);
2) Numero dei posti riservati agli studenti extracomunitari residenti all'estero (ad
eccezione di quanto indicato nel punto 3);
3) Numero dei posti, gia comunicati agli uffici competenti, riservati agli studenti cinesi
(Progetto Marco Polo);

Corsi gia accreditati nell’A.A. 2017/2018

o Entro il 07/02/2018, a seguito di consultazione con le Scuole ¢ i Dipartimenti di riferimento,
1 CCdSS delibereranno 1’approvazione dei Piani di Studio e delle relative proposte di
copertura della didattica erogata. Entro la stessa data i CCdSS trasmetteranno le suddette
delibere e i relativi allegati alla Scuola di afferenza, al Dipartimento di riferimento e al
Settore “Strategia e programmazione della didattica™ per i successivo inoltro agli OOdGG.

o Entro il 28/02/2018 gli OOdGG valuteranno le proposte pervenute secondo quanto riportato
nella delibera del S.A. del 20/11/2017. Conseguentemente saranno trasmesse ai Dipartimenti
e ai CCdSS eventuali osservazioni e indicazioni formulate dagli OOdGG.
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Entro 1l 13/03/2018, ai fini delle verifiche preliminari in Ateneo della docenza di riferimento
e delle ore di didattica erogate, i manager didattici provvedono, anche alla luce di eventuali
segnalazioni da parte degli OO.d.GG, a un pre-caricamento dei manifesti (comprensivo
degli elenchi dei docenti di riferimento) sull’applicativo OFFWEB.

Entro il 31/03/2018 i Dipartimenti, con riferimento alla didattica erogata, assegneranno in
via definitiva ai professori e ricercatori a tempo determinato ad essi afferenti i compiti
didattici istituzionali. Entro la stessa data i Dipartimenti provvederanno a trasmettere alle
Scuole le proprie delibere in merito ai piani di studio definitivi, comprensivi della copertura
degli insegnamenti anche in programmazione per I’intero ciclo, dei CdS precedentemente
proposti e il quadro complessivo della docenza di riferimento.

Entro il 16/04/2018 1 manager didattici completeranno la definizione dell’Offerta Formativa
su OffWeb

Entro il 30 aprile 2018 gli OOdGG completeranno il processo di approvazione dell’Offerta
Formativa, intervenendo ove necessario, di concerto con le Scuole e i Dipartimenti per le
rispettive competenze, per apportare le modifiche che si rendessero necessarie ai Piani di
Studio, ai piani di copertura degli insegnamenti, al sistema delle mutuazioni, alla
determinazione dei numeri programmati. La definitiva approvazione dell’Offerta Formativa
costituisce formale attribuzione ai professori e ricercatori dei carichi didattici istituzionali,
dei carichi didattici aggiuntivi e dei carichi didattici. A partire da tale approvazione ogni
modifica del piano di copertura degli insegnamenti potra essere autorizzata dai dipartimenti
solo dopo avere individuato la sostituzione e averne verificato con gli uffici la sostenibilita e
ed eventi eccezionali e non prevedibili.

I referenti SUA-CdS, per consentire le necessarie verifiche da parte degli uffici e del PQA,
provvedono alla compilazione dei quadri della SUA-CAS, sia per i corsi con modifiche di
ordinamento che per i corsi semplicemente confermati, entro il 04/05/2017.

Entro il 18/05/2018 le Scuole, sentiti i dipartimenti, definiranno e trasmetteranno agli OdG il
piano di occupazione delle Aule dell’Ateneo e gli orari degli insegnamenti, coordinando le
rispettive deliberazioni per conseguire il piu efficiente impiego delle strutture e tenendo
conto esclusivamente delle esigenze di carattere formativo degli studenti. Tale trasmissione
e la successiva delibera di approvazione degli OOdGG costituiranno formale autorizzazione
agli Uffici di “chiusura” dell’Offerta Formativa sul portale del MIUR fissata per il giorno
01/06/2018.

Modifiche agli Ordinamenti Didattici

Le modifiche agli ordinamenti didattici dei CCdSS, gia attivati nell’A.A. 2017/2018,
potranno essere presentate in banca dati SUA entro la scadenza imposta dal MIUR del
23/02/2018. In particolare potranno essere modificate sezioni della SUA- CdS relative
all'ordinamento didattico del Corso di Studi, secondo le linee guida redatte dal CUN e
allegate alla presente. Si segnala che tali sezioni non saranno piu modificabili in momenti
successivi.

Al fine di consentire le necessarie verifiche e i successivi pareri degli organi accademici
competenti, le sezioni della SUA relative all'ordinamento didattico devono essere
completate entro e non oltre il 31/01/2018. Dovranno pervenire, entro la medesima data, al
Settore “Strategia e programmazione della didattica” le delibere delle relative strutture
didattiche competenti. In questa fase sara possibile verificare che i Corsi di Laurea, afferenti
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alla medesima classe, condividano le stesse attivita formative di base e caratterizzanti per un
minimo di 60 crediti e si differenzino per almeno 40 crediti (30 per le Lauree Magistrali).
Gli uffici eseguiranno una verifica sui Piani di Studio dell’Offerta Formativa 201/2018 e ne
daranno comunicazione alle strutture didattiche competenti. Si segnala che la valutazione da
parte del CUN degli ordinamenti didattici avverra secondo le nuove linee guida alla scrittura
degli ordinamenti didattici.

Corsi di nuova istituzione/attivazione

o Entro il prossimo 05/01/2018 dovranno pervenire al Settore “Strategia e programmazione
della didattica” le delibere del Consiglio di Dipartimento e della Scuola di riferimento,
relativi all’approvazione delle nuove proposte e dei relativi ordinamenti didattici caricati
nella SUA-CdS.

o Entro il prossimo 29/01/2018 dovranno essere definiti in Offweb i piani di studio e la
docenza di riferimento da indentificare nella didattica programmata dell’intero ciclo

o La chiusura definitiva delle schede SUA-CdS ¢ fissata al 10/02/2018. Entro la medesima
data dovranno pervenire al Settore “Strategia e programmazione della didattica” le delibere
delle Scuole e dei Dipartimenti coinvolti in merito al Manifesto degli Studi definitivo. Si
ricorda di prestare particolare attenzione, in quanto principale strumento di analisi da parte
dell’ANVUR, al documento di Progettazione del CdS, redatto secondo le “Linee Guida per
I’accreditamento iniziale dei Corsi di Studio di nuova attivazione da parte delle
Commissioni di Esperti della Valutazione” consultabili dalla seguente pagina:
http://www.unipa.it/ateneo/assicurazione-della-qualita-ag/accreditamento-
periodico/documenti-anvur/

Al fine di avviare la compilazione della SUA-CdS 2018/2019, si chiede ai Presidenti delle Scuole
di comunicare tempestivamente il nominativo del docente referente della scheda SUA-CAS per tutti
i corsi di studio con l'indicazione di eventuali e programmate modifiche di ordinamento.

Si ricorda che le schede SUA-CAS, presenti sul portale all’avvio della rilevazione, sono una
riproposizione di quanto gia inserito nell’A.A. 2017/2018 e vanno, pertanto, verificate e/o
aggiornate in ogni sottosezione.

La suddetta documentazione dovra essere trasmessa al Settore “Strategia e programmazione della
didattica” (strategia.didattica@unipa.it)

Per opportuna conoscenza si allegano:
- D.M. 935 del 29 novembre 2017
- D.M. 928 del 28 novembre 2017
- Note MIUR n. 34280 del 04/12/2017 e n. 34377 del 05/12/2017
- Linee guida del CUN a.a. 2018/19
- Delibera del S.A. n. 21 del 20/11/2017
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